Заявка на добавление пользователя в СУФД или изменение его полномочий лицевые счета которого обслуживаются в УФК
(заполняется только в электронном виде)
1. Учетные данные пользователя
		Наименование организации
	 
	

	Владелец сертификата


		Фамилия
	 
	Имя
	 
	Отчество
	 
	

	Телефон / e-mail *
	 





	Имя учетной записи (логин) 1
		 



	

	Серийный номер сертификата 2
		 





	Дата
	 	
	Ответственный исполнитель
	 
	
	
	
	
	ФИО





2. Данные из карточки образцов подписей (ОВФР)
	
	Формализованная должность
	☐	Руководитель
	☐	Главный бухгалтер



	Должность в карточке образцов подписей
	 


	Уполномоченное лицо 3
	☐	Да
	☐	Нет
	Единственная подпись 4
	☐	Да
	☐	Нет



	Срок полномочий (при наличии): с «
	 	»
	 	20
	 	г. до «
	 	»
	 	20
	 	г.



Бюджетные полномочия пользователя СУФД с правом подписи, 
в соответствии с карточкой образцов подписей
	Код УБП 5
	Лицевой счет 6
	Код УБП 5
	Лицевой счет 6

	 	 	 	 
	 	 	 	 
	 	 	 	 
	 	 	 	 
	 	 	 	 
	 	 	 	 
	 	 	 	 
	 	 	 	 
	 	 	 	 
	 	 	 	 
	 	 	 	 
	 	 	 	 
	 	 	 	 
	 	 	 	 
	 	 	 	 
	 	 	 	 


	Является финансовым органом
	☐	Код УБП
	 



	С карточкой образцов подписей № 
	 	от «
	 	»
	 	20
	 	г. сверено.



	Примечание 7:
	 


	Дата
	 	
	Ответственный исполнитель
	 
	
	
	
	
	ФИО





3. Данные из карточки образцов подписей (Операционный отдел)
		Должность в карточке образцов подписей
	 


	Уполномоченное лицо 3
	☐	Да
	☐	Нет
	Единственная подпись 4
	☐	Да
	☐	Нет



	Срок полномочий (при наличии): с «
	 	»
	 	20
	 	г. до «
	 	»
	 	20
	 	г.



Бюджетные полномочия пользователя СУФД с правом подписи, 
в соответствии с карточкой образцов подписей
	Код УП 5

	 
	 
	 
	 


	С карточкой образцов подписей № 
	 	от «
	 	»
	 	20
	 	г. сверено.



	Примечание 7:
	 


	Дата
	 	
	Ответственный исполнитель
	 
	
	
	
	
	ФИО






_______________________
* - данные для связи с владельцем учётной записи. Поле не обязательно для заполнения.
1 – имя учетной записи для входа в СУФД, или иначе логин. Поле заполняется при изменении полномочий, при первичном подключении поле не требуется заполнять.
Имя для входа в СУФД, должно соответствовать правилу: код УБП/УП_инициалы ФИО латинскими буквами верхнего регистра.
Примеры логинов: 00111_IPS или 00111_IPS1, если 00111_IPS уже существует.
Запрещается указывать логин, уже зарегистрированный на другого пользователя, во избежание прикрепления нескольких электронных подписей к одной учетной записи.
Имя для входа в СУФД сообщается пользователю.
2 – серийный номер сертификата, выданного пользователю.
3 – если пользователь, по карточке образцов подписей, является руководителем или главным бухгалтером организации, то необходимо отметить пункт «Нет», если заместителем, то – «Да».
4 – отмечается пункт «Да», если у организации, в соответствии с карточкой образцов подписей, есть право единственной подписи.
5 – код УБП – пятизначный код, с 6 по 10 символ из лицевого счета. Код УП – пятизначный код удаленного получателя денежных средств, автоматически присвоенный в УФК. Эти коды уточняются в справочниках АСФК.
6 – лицевые счета организации, открытые в органах Федерального казначейства. В одной строке указывается только один л/с. Лицевые счета по переданным полномочиям (14 л/с) указывать не требуется.
7 – в этом поле можно указать дополнительные карточки образцов подписей, если их несколько или другие важные данные, для которых не предусмотрены поля.
